Zarzadzenie Nr 29/UM/2024
Burmistrza Goliny
Z dnia 31 grudnia 2024 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej 130 000,00 zt

Na podstawie art. 31iart. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zZm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam dia Urzedu Miejskiego w Golinie i jednostek organizacyjnych Gminy
Golina Regulamin udzielania zaméwief publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130 000,00 zt netto.

2.Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sig pracownikéw Urzedu Miejskiego w Golinie oraz pracownikéw podieglych
jednostek organizacyjnych gminy Golina do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, o ktérym

mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowier:.

§ 3. W Zarzgdzeniu Nr 8/2017 Burmistrza Goliny z dnia 22 maja 2017 r. w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa Urzedu Miejskiego w Golinie, zmienionym
Zarzgdzeniem Nr 2/2021 Burmistrza Goliny z dnia 20 stycznia 2021 r. uchyla sie § 1 ust. 8.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Goliny



Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 29/UM/2024
Burmistrza Goliny z dnia 31 grudnia 2024 r.

Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartoéci
nie przekraczajgcej wartoéci 130 000 PLN netto
w Gminie Golina

Rozdziat |
Definicje

Art. 1. llekroé¢ w niniejszym Reguiaminie udzielania zaméwier publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

)

8)

Zamawiajgcym — nalézy przez to rozumieé Gming Golina,
Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie czest
Urzedu Miasta tj. zespdt lub samodzielne stanowisko pracy,: realizujgca zadania
okreslone w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Golina,
Kierowniku komérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
I egzekwowanie stosowania przepisdw Regulaminu w powierzonej Komérce
organizacyjnej lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan,
Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika komérki
organizacyjnej, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury
uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zaméwienia,
Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktérego celem jest udzielenie zaméwienia,
OPZ - nalezy przez to rozumieé Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmioty
zamdwienia, jego charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe,
Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamoéwien publicznych, znajdujacy sie pod adresem:
www.pIatformazakupowa.pllpnlnazwazamawiajqcego. ,
Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumieé oferte wybrana
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajgcych
z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

) przy optymainym doborze metod i srodkow stuzgcych osiagnieciu zatozonych

ceidw, :

d) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

fy zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow

i przejrzystoséai,




Rozdziat Il
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

Art. 2. Przed wszczeciem procedury Komorka organizacyjna szacuje z nalezyta
starannoscia warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Art. 3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

Art. 4. Wartosé zamdéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego ha podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, _

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreélonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 5. Podstawg ustalenia warto$ci Zzaméwieh na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie,
ciaglych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna wartosé tych
zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok éredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktoérych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Art. 6. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest wartos¢ miesigczna pomnozona przez 48,
2) oznaczony:
a) nie dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoécig zamowienia jest wartosc ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,
b) diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem
réwniez wartoéci koricowej przedmiotu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

Art. 7. Ustalenia warto§ci zamoéwienia dokonuje sie nie wezeéniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnosz3 sig do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Art. 8. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje
zmiany wartoéci zaméwienia.



Art. 9. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoséci zamdwienia sa
w szczegdlnosci:

1) wniosek o udzielenie zaméwienia (wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1),

2) protokét z szacowania wygenerowany z Platformy Zakupowej,

3) kopie umoéw, obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem zmian
losciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug kensumpcyjnych ogétem,

4) wydruki ofert ze stron internetowych, zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) przeprowadzenie rozeznania rynku droga telefoniczng,

6) oferty cenowe wykonawcéw itp.

Art. 10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

Rozdziat I
Przygotowanie postepowania

Art. 11. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego
wniosku przez Komoérke organizacyjng do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez
niego upowaznionej, przy czym do zamoéwien, ktdrych warto$é szacunkowa nie przekracza
10.000 zt netto nie wymagane Jest sporzadzenie wniosku o ktérym mowa w art. 12,

Art. 12. Wniosek (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1), o ktérym mowa w Art. 11, zawiera
W szczegoéinosci:
1) OPZ,
2) informacje ( uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowa warto$¢ zaméwienia w ztotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,
4) wskazanie zrodta finansowania,
5) informacje o facznej warto$ci zamowien: tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych — w ztotych i euro,

Art. 13. Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, Komérka organizacyjna moze
Przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowe;.

Rozdziat IV
Procedury

Art. 14. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.



Art. 15. Udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000 zi netto
nastepuje poprzez umieszczenie zapytania ofertowego przez Pracownika upowaznionego na
Platformie Zakupowej oraz zaproszenie do skiadnia ofert do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw. W przypadku braku mozliwoéci zaproszenia do sktadania ofert do
wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby Wykonawcow Z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na
Piatformie Zakupowej z dostepem nieograniczonym.

Art. 16. Pracownik upowazniony, W przypadku pytan i whiosk6éw przestanych przez
Wykonawcow dotyczacych OPZ lub wzoru umowy zamieszczonych na Platformie Zakupowe],
zamieszeza komunikat publiczny 2z odpowiedziami za posrednictwem Platformy
Zakupowej. '

Art. 17. 1. Dia wazno$ci postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty.

o Jezeli nie wplynie ani jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, Zamawiajacy moze
uhiewaznié¢ postepowanie Iub dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej po negocjacjach
Z jednym Wykonawcg Z pominigciem procedur niniejszego Regulaminu,

Art. 18. Gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartosé  zabezpieczonych srodkow
Zamawiajgcego lub gdy zachodzi prawdopodobienstwo uzyskania Korzystniejsze] oferty,
Zamawiajacy ma mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktarego oferta jest
najkorzystniejsza, zwiekszenia $rodkdéw na realizacje zamdwienia lub uniewaznienia
postepowania.

Art. 19. Uniewaznienie postgpowania jest mozliwe w innych przypadkach niz wymienione
w art. 17 i 18, jezeli zajdg szczegdlne okoliczno$ci.

Art. 20. 1. Dla zaméwien, ktérych wartoscé szacunkowa nie przekracza kwoty 50.000 zi
netto, Pracownik Upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepisow
hiniejszego Regulaminu, jednak moze fakultatywnie je zastosowaé, przy czym dia
kazdego z udzielanych zamdwien, ktérych wartosé przekracza 10.000 zt netto konieczne
jest sporzadzenie pisemnej umowy.

Rozdzial V
Udzielenie zamdwienia

Art. 21. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komérka sktada do Kierownika Zamawiajacego
protokoét z postgpowania wygenerowany z Platformy Zakupowej.

Art. 22. Po dokonaniu akceptacji protokotu  z postepowania przez Kierownika
Zamawiajacego, Komérka organizacyjna uzupetnia projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego.

Art. 23. Umowe sporzadza sig co najmniej W trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na
kolejno ponumerowanych i parafowanych przez strony kartach, z kiérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dia Wykonawcy, a dwa dia Zamawiajgcego.

Art. 24. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty.



Rozdziat VI
Wytgczenia

Art.25, Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:

1. zamowien, ktorych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i

prawach pokrewnych,
2. zambwien, kidrych przedmiotem jest organizacja wydarzen sportowych,
rekreacyjnych, kulturalnych,

w -

ustug szkoleniowych,

4. ustug bankowych,

5. ustug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem
instrumentéw finansowych,

6. ustug telekomunikacyjnych,

7. ustug pocztowych,

8. ustug prawniczych,

9. ustug planistyczno-urbanistycznych,
10. ustug nadzoru, projektowania i kosztorysowania budowlanego,
11. zamobwier zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem dofinansowari zewnetrznych.

" Rozdziat VII
Przepisy kohicowe

Art. 26. Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada rowniez za prowadzenie na biezaco
rejestru wszystkich udzielonych zaméwien w ramach kierowanej przez niego jednostki
organizacyjnej.

Art. 27. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej za pomoca platformy zakupowej
I dotyczy zamdwien dokonywanych poprzez zamieszczanie ogtoszenia o zapytaniu
ofertowym, jak i zaméwien, ktdrych warto$é jest nizsza niz 50.000 zt netto.

Art. 28. Po zakoriczeniu roku budzetowego nastgpuje podsumowanie wydatkowanych kwot,
celem zamieszczenia ich w formie elektronicznej w sprawozdaniu przekazywanym przez

zamawiajgcego do Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Art. 29. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

Art. 30. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem, przeprowadzonych poprzez
Platforme Zakupowa odbywa sie elektronicznie, za pomoca Platformy _Zakupowej.

Zatgeznik nr 1 — wzor wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o
wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130.000 zi netto

Oznaczenie Sprawy ...................
Whiosek o udzielenie zamdwienia na dostawylustugi/roboty budowlane*

I. Cel udzZielenia ZAMOWIBIIA: .......cov. ooirararere e s

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Termin WSZCZECia POSTEPOWANMIAL ...o.orviiruererstes st

IV. Termin wykKOnania ZAMOWIBNIAL . ... ..o e

V. Szacunkowa wartosé zamdwienia zostata ustalona na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy,
ceny katalogowe itp.)

V1. Szacunkowa wartosé zaméwienia podstawowego, wynosi:

VIl taczna warto§é zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej na
podstawie Planu Zamowien Publicznych.

VIIL. $rodki finansowe na realizacje zamoéwienia podstawowego salzostang”® zabezpieczone.

IX. Uzasadnienie'w przypadku odstapienia od Regulaminu:

X. Kwota jaka Zamawiajgcy ma zamiar przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia:
........................................ brutto

{Podpis Kierownika Zamawiajacego)



